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ORGANIZACNI RAD SKOLY
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Vypracoval: Megr. Albert Hotovy, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2023
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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023
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Obecné ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjSich ptedpisit vydavam jako
statutarni organ skoly pro skolské zatizeni skolni klub tento vnitini fad skolniho klubu.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolniho klubu.

1. Poslani §kolniho klubu

Skolni klub se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve
znéni pozdgjsich predpisti. Skolni klub (SK) tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SK neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma své
specifika, ktera ho odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SK je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpoc€inku a rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.
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Cinnost klubu je uréena pro zaky prvniho i druhého stupné zakladni $koly. Klub miize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

2. PrihlaSeni a odhlaSeni

Skolni klub (SK) je p¥istupny zaktm 4. a 5. tfid a viem zakiim 2. stupné.

Ucastnikem zajmového vzdélavani (dale jen Ucastnik) se stane &k §koly tim, Ze jej zédkonni
zastupci piihlasi formou Pisemné piihlasky, ktera je k dostani u vedouciho vychovatele SK a na
webovych strankach Skoly www.hostynska.cz. Vyplnénou ptihlaSku odevzdavaji vychovatelim v
klubu. Odhlageni ze SK je mozné pouze pisemnd. O zafazeni udastnika do $kolniho klubu
rozhoduje feditel Skoly.

Podpisem Pisemné pfihlasky se zikonny zastupce zavazuje uhradit poplatek za SK do terminu v
ni uveden¢ho. Vyse poplatku se stanovuje na zaklad¢ kalkulace ndkladl a nelisi se podle zpiisobu
dochazky.

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az leden a tnor aZ
cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Zakonni zastupci plati pfednostné
bezhotovostnim prevodem. Zakonni zastupci doplni do zpravy pro piijemce jméno ditéte a tiidu.

Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:
a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pi{jemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,
b) Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na pééi podle
zakona o socialnich sluzbach,
¢) Ugastnik svéfeny do p&stounské péde ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost zakonny zastupce prokaze fediteli spolu s zadosti o sniZzeni nebo osvobozeni
uplaty za skolni klub.

Pokud nebude tplata za pobyt ucastnika uhrazena do 30. 9. a 31. 1. ma se za to, ze zdkonny
zastupce Ucastnika ze SK odhlasil a ten tedy nemuze do $kolniho klubu dochézet.

Odhlaseni ze Skolniho klubu musi zakonni zastupci oznamit vzdy pisemné. OdhlaSeni Ucastnika
nabyva platnosti od nasledujiciho mésice.

3. Dochazka a evidence

Dochazka Ucastnikl (Sas kazdého piichodu a odchodu do SK) je evidovana vychovateli v
Dochazkovém sesité.

Ucastnici mohou v provozni dobé skolniho klubu tento opustit a znovu se vratit, a to i opakovang.
Kazdy sviij prichod a odchod nahlasi Utastnik piitomnému vychovateli, ktery zaznamena &as
ptichodu/odchodu do Dochézkového sesitu. Po odhlaseni ze $kolniho klubu je Ugastnik povinen
bez zbytetného odkladu opustit budovu/pozemek Skoly (pokud neodchazi na krouzek
uskutecniovany v prostorach Skoly). Okamzikem opusténi budovy/pozemku skoly prebira za zaka
plnou odpovédnost jeho zdkonny zastupce. V piipadé opakovaného piichodu do SK piichazi
Utastnik do SK pFimym vchodem do klubu, tedy ne pres vestibul $koly. Timto vchodem také SK
opousti.
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Skolni klub mohou na zékladé zadosti zikonnych zastupcii (tu je nutno doruéit t¥idnimu ugiteli
ditéte) navstévovat v ¢ase pauzy mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim (ktera je jasné
stanovena rozvrhem) i ti Zaci, ktefi nemaji podanou fadnou piihlasku do SK. Jejich dochazka je
povinna, a absenci je tedy nutné fadn¢ omluvit formou pisemné omluvenky piedané vychovateli
SK nejpozdéji v pribhu nasledujici navitévy SK. Za tuto formu vyuziti SK neni stanoven zadny
poplatek, ale tito Zaci se nemohou G&astnit pravidelnych aktivit SK.

Vsichni Ugastnici, jakoZ i Zaci, kteti SK vyuZivaji jen béhem pauzy pied odpolednim vyucovanim,
ptichazi i odchazi z prostor SK samostatné. Jejich povinnosti je vzdy se ptihlasit a odhlésit u sluzbu
konajiciho vychovatele.

Ugastnika, ktery opusti SK bez védomi vychovatele, zapise vychovatel do Dochazkového sesitu
SK a tuto absenci projednd se zdkonnymi zastupci.

Cinnosti vyzadujici pobyt déti ve SK jinym zptsobem, neZ je uvedeno v Pisemné piihlasce
(z4jmové krouzky, ptileZitostné akce ¢i ¢innosti), je nutné projednat s vedoucim vychovatelem
SK.

| 4. Organizace a vnitini rezim

Provozni doba Skolniho klubu se kaZzdy rok méni a to na zakladé€ rozvrhu §koly.
Provoz $kolniho klubu je stanoven aktualnim rozvrhem (na dvetich SK a webu $koly).

Ucastnik je povinen Fidit se pokyny vychovatele SK, respektovat pravidla §kolniho fadu a fadu
SK, zachovavat kazen a dodrzovat pravidla slu§ného chovéni.

Pii nevhodném chovani Ucastnika je vychovatel SK opravnén informovat o této skutegnosti
zdkonné zastupce a Utastnika. A poté vykézat pro zbytek daného dne z prostor skolniho klubu.
Pokud Ugastnik vaznym zpiisobem porusi $kolni fad nebo vnitini #ad $kolniho klubu mize byt
rozhodnutim feditele Skoly z klubu vyloucen po zbytek Skolniho roku.

Vsichni Ugastnici se chovaji pii pobytu ve §kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. U€astnikiim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

Vychovatelé $kolniho klubu provedou prokazatelné pouceni Ugastnikdl o znéni Vnitiniho ¥adu
Skolniho klubu v prvni hodin€ Skolniho roku a dodatecné pouceni Ucastnikl, ktefi pfi prvni hoding
chybéli. Provedou o tom pisemny zdznam.

S vybavenim klubu zachazi Ugastnik Setrné a ptipadné zavady hlasi ihned vychovateli SK.
Ucastnik nesmi ze SK vynasSet jeho inventaf. Pfipadné zaptijceni je mozné pouze se souhlasem
vychovatele SK.

Utastnik nesmi zapojovat elektrické spotiebi¢e do sité ani s nimi jinak manipulovat bez védomi
vychovatele.

Své svriky a aktovky odklada Ugastnik do své skiiniky pred ptichodem do SK, nebo v prostorach
SK na vyhrazeném misté. Cenné predméty nosi Ucastnik do SK pouze na svou vlastni
zodpovédnost. P¥ipadnou ztrdtu nebo zadménu osobnich véci hlasi Uastnik ihned po zjisténi
vychovateli SK. Manipulace s mobilnim telefonem Ugastnika se Fidi pokynem sluzbu konajiciho
vychovatele.
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Ugastnik chodi vhodné oble¢en s ohledem na planované &innosti. UdrZuje prostory $kolniho klubu
v Cistot¢ a poradku, chrani majetek pted poskozenim. Pfed odchodem z klubu Ucastnik fadné
uklidi vSechny zapiijcené véci.

Ugastnik mé pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolnim klubu.

Ugast na viech planovanych i neplanovanych aktivitach je dobrovolna.
Cinnost SK je realizovéana:

a) V mistnostech klubu a dalSich prostorach Skoly

b) mimo skolu v pfipad¢ predem nahlasenych akci.

| 5. Bezpecnost a ochrana ucastniki

Kazdy uraz poranéni &i nehodu, k niz dojde b&hen &innosti $kolniho klubu, hlasi Uéastnik
vychovateli SK. V piipadé zranéni Ucastnika v dobé ¢innosti klubu zapise tuto skutecnost sluzbu
konajici vychovatel do knihy Grazii. Pfi urazu poskytne vychovatel Uéastnikovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti ofetfeni Ucastnika lékatem. V odivodnénych piipadech (zdravotni
komplikace, vazny uraz) vyrozumi vychovatel zakonného zastupce ucastnika. Vazny uraz
vychovatel ihned hlasi vedeni Skoly a vzdy vyplni zaznam v Kknize trazu, pfipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dozvedél jako prvni.

Stane-li se ti¢astnik obéti ikany, je povinen této skuteénosti okamzit& informovat vychovatele SK.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a beéhem souvisejictho provozu skoly povinni
prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastnikiim a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Prava a povinnosti uc¢astnikii a zakonnych zastupci

Utastnici maji pravo

e uzivat zafizeni Skolniho klubu,

e Ucastnit se akci skolniho klubu a podilet se na jejich priprave,

e podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve Skolnim klubu,

e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzd¢lani, na
odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolnim Klubu.

e odmitnout osetfeni vychovatelem

Utastnici jsou povinni

e dodrzovat pravidla slusného chovéani,

e dodrzovat vnitini fad Skolniho klubu a dbat pokynt K ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli sezndmeni,

e dodrzovat Skolni fad,

e udrzovat své véci v poradku a neposkozovat majetek Skolniho klubu ani ostatnich
Ucastnik,

e plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnik,
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e chrénit své zdravi a zdravi ostatnich, Uc¢astnikiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

Zakonni zastupci maji pravo
e nainformace o chovani Ucastnika ve $kolnim klubu,
e nainformace o akcich poradanych skolnim klubem.

Zakonni zastupci jsou povinni
e {adné a pravdivé vyplnit pfihlasku do SK, véas ohlasit zmény v Gdajich,

e v¢as uhradit uplatu za pobyt Ucastnika ve $kolnim klubu,
e seznamit se s vnitinim fadem Skolniho klubu a respektovat jej.

7. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a student a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniki

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada
od rodi¢t Ucastnika, ktery poskozeni zpiisobil. Pii zdvazngjsi $kodé nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik 8kody hlasen Policii CR.

o Ztraty véci hlasi Ucastnici neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid.

e Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

| 9. Dokumentace

V klubu se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky zakd,
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,
€) dochazkovy sesit,
d) mésicni plan ¢innosti Skolniho klubu,
e) celorocni plan ¢innosti $kolniho klubu,
f) ro¢ni hodnoceni prace skolniho klubu jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
g) vnitini fad Skolniho klubu,
h) rozvrh Skolniho klubu,
1) rozvrh ¢innosti Skolniho klubu.
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| 9. Kontakty na Skolni klub:

Bce. Véclav Proktipek, DiS.
e-mail: prokupek@hostynska.cz
webové stranky: www.hostynska.cz

Zavéreéné ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Bc. Vaclav Proktipek, DiS.

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 24. 5. 2018

Rad nabyva G¢innosti dnem: 4. 9. 2023

H~own

V Praze dne 1. 9. 2023

Mgr. Albert Hotovy,
teditel Skoly
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