Zakladni Skola, Praha 10, Hostynska 2/2100

se sidlem )
Hostynska 2/2100, Praha 10, PSC 108 00

ORGANIZACNI RAD SKOLY

st 29. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 249/2018

Vypracoval: Mgr. Albert Hotovy, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 18.4. 2018

Skolska rada projednala dne 14.5. 2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 15.5. 2018

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne:  |24. 5. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soucast tohoto piedpisu.
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Obecné ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zadkladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich predpisti vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni Klub tento vnitini ¥ad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZzim Skolni druziny.

1. Poslani Skolni druZziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdgjsich predpisti. Skolni druzina (SD) tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokratovanim kolniho vyu¢ovéani, méa sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro aky prvniho stupné zakladni $koly. Druzina mtize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech pracovniho volna.
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| 2. PrihlaSovani a odhlaSovani

Skolni druzina (SD) je p¥istupné zdkim od 1. do 3. roéniku, ptipadné pro zaky piipravné ttidy.

Ucastnikem zajmového vzdélavani (dale jen Ucastnik) se stane 24k $koly tim, Ze jej zakonni
zastupci piihlasi formou Zapisniho listku, ktery zakonny zastupce odevzda v urCeném terminu
vychovatelce skolni druziny. O zafazeni uc€astnika do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Podpisem pisemné piihlasky se zakonny zastupce zavazuje uhradit poplatek za SD do terminu v
ni uvedeného. Vyse poplatku se stanovuje na zakladé kalkulace nakladl a nelisi se podle zptisobu
dochazky.

Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii az leden a tnor az ¢erven.
Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Zakonni zastupci plati bezhotovostnim
pfevodem. Kazdému ucastnikovi je pro ucely plateb pridélen variabilni symbol, ktery pouziva po
celou dobu dochazky do SD.

Pokud nebude uplata za pobyt Ucastnika uhrazena do 30. 9. a 31. 1. ma se za to, ze zdkonny
zastupce Ucastnika ze SD odhlésil a ten tedy nemtize do druziny dochazet.

Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo
C) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote
a tuto skute¢nost zakonny zastupce prokaze tediteli spolu s Zadosti o snizeni nebo osvobozeni
uplaty za skolni druzinu.

Zakonni zastupci ucastnika piihlaSeného K pravidelné dochdzce do Skolni druziny sdéli
vychovatelkdm rozsah dochazky a zptsob odchodu ze Skolni druziny. Tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Zmény odchodi, osob opravnénych vyzvedavat ucastnika nebo
odhlaseni ucastnika ze Skolni druZiny musi zdkonni zastupci oznamit vZzdy pisemné. Odhlaseni
ucastnika nabyvé platnosti od nasledujiciho mésice.

3. Prava a povinnosti u¢astniki a zakonnych zastupci

Utastnici maji pravo

e uzivat zafizeni Skolni druziny,

e Ucastnit se akci Skolni druZiny a podilet se na jeji pfipravé,

e podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve skolni druzing,

e Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdelani, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma
pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni
druZing.

e Ucastnik ma pravo odmitnout osetfeni vychovatelem

Utastnici jsou povinni
e dodrzovat pravidla slusného chovani
e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni,
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e udrzovat své véci v poradku a neposkozovat majetek Skolni druziny ani ostatnich
ucastnikd,

e plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnikii,

e chranit své zdravi a zdravi ostatnich, ucastnikim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. kouieni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

Zakonni zastupci maji pravo
e nainformace o chovani ucastnika ve skolni druzin¢,
¢ nainformace o akcich pofadanych Skolni druzinou.
Ziakonni zastupci jsou povinni
e fadn¢ a pravdivé vyplnit zapisni listek, vCas ohlasit zmeny v udajich,
e vcas uhradit uplatu za pobyt ucastnika ve Skolni druzing,
e vyzvedavat Gcastnika ze Skolni druziny ve stanovené dobg,
e seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat je;j.

4. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym ptistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

5. Provoz a vnitini rezim

Provozni doba SD: ranni 7. 00 — 7. 40 hod. (8.45), odpoledni 11. 45 —17.30 hod.

Aktudlni rozvrh je vyvéSen na viditelném misté u videotelefonu a na webu Skoly a aktualné
upravovan v pfipadé mimotradnych zmén v jednotlivych oddélenich.
Aby nebyla narusovana ¢innost oddé€leni, jsou pro odchody ucastnikii stanoveny tyto doby:
e 12.30-12.50,
e 13.30-13.50,

e 15.00-17.30.
Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby (17.30) zdkonnymi zastupci nebo opravnénou osobou,
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce ucastnika, nebo

osoby uvedené na piihlasce. Pokud je tento postup bezvysledny vola Policii CR.

Do skolni druziny pfichazeji u€astnici po skonceni vyucovani pod vedenim toho vyucujiciho, ktery
vyucoval posledni hodinu. Ucastniky ptebird od vyucujiciho vychovatelka ptislusného oddéleni.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny zajisténa, s
pfipadnym omezenim podle poctu ptihlaSenych déti.

Ugast na viech planovanych i neplanovanych aktivitach je dobrovolna.

Cinnost SD je realizovéna:
a) V mistnostech druziny a dal$ich prostorach skoly
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b) mimo skolu v pfipad¢ predem nahlasenych akci.
Ucastnik chodi vhodné oble¢en s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory $kolni druziny
v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim. Pfed odchodem z druziny tUcastnik fadné

uklidi vSechny zapiijcené véci.

Pti nevhodném chovani ucastnika je vychovatelka Skolni druziny opravnéna informovat o této
skutecnosti zakonné zastupce.

Pokud ucastnik vaznym zptusobem porusi $kolni ¥ad nebo vnitini fad $kolni druziny muze byt
rozhodnutim feditele Skoly ze $kolni druziny vyloucen.

Manipulace s mobilnim telefonem Ugastnika se #idi pokynem sluzbu konajiciho vychovatele.

6. Bezpecnost a ochrana ucastniki

Ugastnik je povinen fidit se pokyny vychovatelt SD, respektovat pravidla §kolniho #adu a ¥adu
SD, zachovavat kazeil a dodrZovat pravidla sluSného chovani.

Kazdy traz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem cCinnosti $kolni druziny, hlési ucastnik
vychovatelce. Pti urazu poskytne ucastnikovi nebo jiné osob&é prvni pomoc, zajisti oSetieni
Ucastnika lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam do knihy trazd, piipadné vyplni
ptedepsané formulate. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dozvédél jako prvni.

Stane-li se Giastnik obéti §ikany, je povinen této skute¢nosti okamzité informovat vychovatele SK.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu skoly povinni
ptihliZet k zédkladnim fyziologickym potfebam ucastniklim a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Utastnik chrani své zdravi i zdravi ostatnich; u¢astnikiim jsou zakazany vsechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek). VSichni tcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Utastnikim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

Ucastnik nesmi zapojovat elektrické spotiebite do sit& ani s nimi jinak manipulovat bez védomi
vychovatele.

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany ucastnika

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana thrada
od rodi¢i zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pii zavaznéj$i Sskod€ nebo nemoznosti vyfesit
nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR.

e  Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
veci - uzamykani Saten, tiid.

e Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.
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| 8. Dokumentace

Ve $kolni druzin¢ se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky zaku;
b) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace,
€) dochazkovy sesit,
d) mésicni plan ¢innosti Skolni druziny,
e) celoro¢ni plan ¢innosti skolni druziny,
f) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
g) vnitini fad Skolni druziny,
h) rozvrh skolni druziny,
i) rozvrh ¢innosti $kolniho druziny.

| 9. Kontakty na skolni druZinu:

Svétlana Kolomaznikova
e-mail: kolomaznikova@hostynska.cz
webové stranky: www.hostynska.cz

Zavéreéné ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutirnim organem Skoly povéfen
zameéstnanec: vedouci vychovatelka

O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

ZrusSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2018

Rad nabyva uginnosti dnem: 24. 5. 2018

o

V Praze dne 15. 5. 2018

Mgr. Albert Hotovy,
teditel Skoly
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